Guatemalz, 31 de Agosto de 2020
informea Ne. 002-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Culiura

Su Deaspacho

Estimada Viceminisira:

De la manesra mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conform,e'!o/ estipulado en e;g@is'ato Administrativo por
Servicios Técnicos Mumero 4214-2020, aprobado mediahie &l Acuerdo Ministerial
Numero 705-A-2020, correspondiente al mes de AGOSTO del presente afio, Ma/grea el
cobro de mis hohorarios estoy presenfando factura Namero DTE: 100942753 Serie:
3B73C8DE.

Actividades rezlizadas

a) Apoyar en la elaboracion y control de Formularios de Requisicién de Bienes,
Suministros, Cbras y Servicios, de gastos a realizar por medio de Fondo Rotativo.

b) Brindar apoyo en la conformacion de expedientes de gasto por medio de Fondo
Rotative, con la respectiva documentacion de soporie.

c) Apoyar en la revisién del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios en las
fechas programacdas.

d) Apovyar en la rendicién mensual y tfotal de Fondo Rotativo de la Orquesta Sinfénica
Nacional.

e) Brindar apoyo en la elaboracion de recibos de reintegro de las liquidaciones de
Fondo Rotativo de la Crquesta Sinfonica Nacional.

f) Brindar apoyo en el cumplimiento de las obligaciones tribufarias de Iz institucion.

g) Ofras actividades afines a su conirato.



Resulfados Obtenidos

a) Se apoy6 en la elaboracion de 17 formularios de requisicion de bienes, materiales v
suminisiros cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de los renglones 113,
115, 122, 168, 195, 199, 268 y 292.

b} Se apoyd en la elaboracion de 17 razonamientos de faciuras, generacién de 17
verificadores de facturas de los rengiones 113, 115, 122, 188, 195, 199, 268 y 292,
documentacion cargada a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes”.

c) Se apoybé en la gestién de solicitud de Cuota Financiera para los meses de
Septiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre 2020.

d) Se apoyd en la gestién de depositar intereses generados en el mes de Julio 2020 2l
Crédito Hipotecario Nacional, tanto de la cuenta de Fonde Rotative Interno como de la
Fondo Rotativo Especial de Privativos.

e) Se apoyé en la incorporacion de documentacion de soporte para la caja fiscal,
correspondiente al mes de Julio 2020.

f) Se apoyd en la gestidn de los formatos que solicita lz Unidad de Acceso a la
Informacién Publica, correspondiente al mes de Julio 2020,

Vo.Bo.

s olfo Misngosiic
Prasidente Consejo Directivo
Orquesta Sinfénica Nacional



